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Jaka jest podstawa prawna Wytycznych?

Czym jest wydatek kwalifikowany?

Jakie réznice wystepujg pomiedzy zasadami obowigzujgcymi w perspektywie finansowej 2007 — 2013 a 2014-20207?
Jak wyglada zasieg geograficzny, mapa oraz jakie jest zroznicowanie intensywnosci pomocy?

Jak przebiega ocena kwalifikowalno$ci projektu?

Jaki jest okres kwalifikowalnosci projektu?
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Co rozumie sie przez faktyczne poniesienie wydatku?
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Jak umocowac i rozlicza¢ personel projektu?
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Jaka jest podstawa prawna Wytycznych?
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Podstawa opracowania Wytycznych

Wytyczne, zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 oraz z 2015 r. poz. 378).

Wytyczne okreslajg ujednolicone warunki i procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow dla:
-funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz,
-zgodnie z art. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, dla Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych.
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Umocowanie prawne

Akty prawa UE:

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
Z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spojnosci

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Umocowanie prawne
Akty prawa krajowego:

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1146, z
pozn. zm.) - zwana dalej: ustawg wdrozeniowg;

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 j.t. z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 j.t. z
pozn. zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59 poz. 404 j.t. z pézn. zm.);
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E Fundusze Unia Europejska
Europejskie
Dokumenty horyzontalne oraz wytyczne Ministra Rozwoju

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020;
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Ponadto...
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych wiasciwego PO
Regulamin naboru wnioskow

Umowa o dofinansowanie projektu
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Czym jest wydatek kwalifikowany?
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Wydatek kwalifikowany - zgodnosc / przejrzystosc

.zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego, w tym prawem zamoéwien

publicznych

edokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow

Istnieje mozliwos¢ doprecyzowania znaczenia przejrzystosci w wytycznych programowych (np. brak mozliwosci udzielania zamdwien podmiotom
powigzanym — taki zakaz nie wynika bezposrednio z wytycznych horyzontalnych poza zasadg konkurencyjnosci i PZP).
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Wydatek kwalifikowany - niedyskryminacja / sprawiedliwosc

Traktat o UE art. 2 - Unia opiera sie na wartosciach poszanowania godnosci osoby ludzkiej,
wolnosci, demokracji, rownosci, panstwa prawnego, jak rowniez poszanowania praw
czfowieka, w tym praw 0sob nalezqcych do mniejszosci. Wartosci te sq wspdlne Paristwom
Cztonkowskim w spoteczenstwie opartym na pluralizmie, niedyskryminacji, tolerancji,
sprawiedliwosci, solidarnosci oraz na rownosci kobiet i mezczyzn.
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Wydatek kwalifikowany - przejrzystosc

Komunikat wyjasniajgcy KE 2006/C 179/02) — obowigzek przejrzystosci, ktory polega
na zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym oferentom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informacji umozliwiajgcego rynkowi ustug otwarcie na konkurencje
oraz kontrole bezstronnosci procedur przetargowych — dotyczy wszystkich zaméwien
publicznych jako obowigzek wynikajgcy z postanowien Traktatu
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Wydatek kwalifikowany - przejrzystosc i racjonalnosc¢

obowigzek zapewnienia niedyskryminacji i przejrzystosci w traktacie o UE, Komunikacie
wyjasniajgcym KE 2006/C 179/02) i zaleceniach / wskazéwkach KE w sprawach indywidulanych

cel przejrzystosci / cel racjonalnego wydatku
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Jakie roznice wystepujg pomiedzy zasadami obowigzujgcymi w
perspektywie finansowej 2007 — 2013 a 2014-20207

Przeglad za p. Dariuszem Kaminskim - Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, 8 maj 2015
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Co do zasady:

- zmiany w Wytycznych dokonywane sg nie czesciej niz raz w roku kalendarzowym. Wprowadzone
one zostajg co do zasady, z dniem pierwszego stycznia kolejnego roku Kalendarzowego...

- zmiana Wytycznych nie powoduje koniecznosci aktualizacji zatwierdzonych
wnioskéw o dofinansowanie

- kazdy zainteresowany podmiot, ktory zobowigzat sie do stosowania Wytycznych, méze zwrdcic sie
na piSmie z prosbg o dokonanie indywidualnej

interpretacji postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow

obowigzujgcych w ramach PO dla konkretnego stanu faktycznego.
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Interpretacja Wytycznych

Kazdy zainteresowany podmiot, ktory zobowigzat sie do stosowania Wytycznych,
moze zwrocic sie na piSmie z prosba o dokonanie indywidualnej interpretacji
postanowien Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow obowigzujacych
w ramach PO dla konkretnego stanu faktycznego.
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Interpretacja c.d.

W sytuacji, gdy zainteresowany podmiot nie zgadza sie z interpretacjg wydang
przez instytucje na nizszym poziomie zarzadzania, a dana instytucja odmowita
skierowania pytania do instytucji nadrzednej, moze on zwrdcic sie bezposrednio
do instytucji nadrzednej w systemie realizacji PO
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Ocena kwalifikowalnosci
Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujaca
w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem sytuacji opisanych ponizej:

Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktore
zakonczyto sie podpisaniem danej umowy.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy o dofinansowanie)
wersja Wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta, warunki ewentualnego
ich stosowania w odniesieniu do wydatkow poniesionych przed dniem stosowania nowej wers;ji
Wytycznych okresla 1IZ PO w umowie o dofinansowanie.
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Naruszenie zasady trwatosci

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:

—zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub j3 relokowano poza obszar wsparcia PO,
—nastgpita zmiana wifasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem witasnosci)
elementu wspotfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci,

—nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
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Trwatosc¢ projektu

Naruszenie zasady trwatosci wystepuje rowniez w przypadku (w odniesieniu do
inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych) przeniesienia w
okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar

UE. Przedmiotowego warunku nie stosuje sie do MSP.
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Standard oraz ceny rynkowe

IZ PO moze okreslic wymagania dotyczgce standardu oraz cen rynkowych
najczesciej finansowanych towarow i ustug w ramach PO w wytycznych
programowych lub w regulaminie konkursu, lub w dokumentacji dotyczacej
projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
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Wadium - dochdd podczas realizacji projektu

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia
publicznego na podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych
(w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych oraz ulg
z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US. Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta
w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu.
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Jak wyglagda zasieg geograficzny, mapa
oraz

jakie jest zréznicowanie intensywnosci pomocy?
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Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Projekt wspofinansowany z funduszy strukturalnych lub FS w ramach celu
.Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” powinien by¢ realizowany:

a) w przypadku inwestycji finansowanej z PO PW —w regionach wskazanych w programie (NUTS
2), tj. w wojewodztwach:
warminsko-mazurskim, podlaskim, lubelskim, podkarpackim, Swietokrzyskim,

b)w przypadku Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych —w regionach na poziomie NUTS 2
objetych tg inicjatywag

c)w przypadku RPO — w regionie na poziomie NUTS 2, ktérego dotyczy
dany RPO

d) w przypadku pozostatych PO — na terenie kraju
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Mapa Pomocy Regionalnej na lata 2014-2020 dla Polski
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Maksymalna intensywnos¢ pomocy regionalnej

50% — wojewddztwa: lubelskie, podkarpackie, podlaskie, i warminsko-mazurskie

35% — wojewoddztwa: kujawsko-pomorskie, lubuskie, todzkie, matopolskie, opolskie, pomorskie, Swietokrzyskie i zachodniopomorskie

oraz podregiony: ciechanowsko-ptocki, ostrotecko-siedlecki, radomski i warszawski wschodni
25% — wojewddztwa dolnoslaskie, wielkopolskie i Slgskie
20% — podregion warszawski zachodni

15% — obszar m.st. Warszawy (od 1 lipca 2014 do 31 grudnia 2017)

10% — obszar m.st. Warszawy (od 1 stycznia 2018 do 31 grudnia 2020).

Maksymalna intensywnos$¢ pomocy regionalnej udzielanej matym lub srednim przedsiebiorstwom (z wytgczeniem nowych inwestycji o
kosztach kwalifikowalnych przekraczajgcych 50 min euro), podwyzsza sie o 20 punktéw procentowych dla matych oraz 10 punktow

procentowych dla srednich przedsiebiorstw w stosunku do maksymalnej intensywnosci dla wojewddztw/podregionéw (art. 5).

Zakazane jest udzielanie pomocy regionalnej dla tzw. przedsiebiorstw zagrozonych i portéw lotniczych oraz w sektorach: hutnictwa zelaza i

stali, widkien syntetycznych, rybotéwstwa i akwakultury, rolnictwa, lesnictwa, transportu i energetyki (art. 6).


https://pl.wikipedia.org/wiki/Warszawa
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Jak przebiega ocena kwalifikowalnosci projektu?
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Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest:

* na etapie oceny wniosku o dofinansowanie;

» w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ oraz w
trakcie kontroli projektu, w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub

siedzibie beneficjenta;

 po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na
beneficjenta umowg o dofinansowanie oraz wynikajgcych z przepisow prawa
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Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny

Ocena kwalifikowalnosci projektu
nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tgcznie co najmniej nastepujgce
przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu
wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie,

b) jest zgodny z PO oraz SZOOP i regulaminem konkursu lub dokumentacjg dotyczgcg
projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym,

c) przyczynia sie do realizacji szczegotowych celow danej osi priorytetowej, dziatania lub
poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnym i politykami UE, okreslonymi w rozporzgdzeniu ogolnym
e)spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujgce dla
projektow pozakonkursowych.
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Uwaga

IZ PO moze okresli¢é w wytycznych programowych szczegétowe warunki
kwalifikowalnosci projektow w ramach danego PO, ktére powinny by¢ zgodne z
warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach PO nie oznacza, ze
wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena
kwalifikowalnosci projektu uwzglednia przepisy obowigzujgce wnioskodawce w
przedmiotowym zakresie.



Europejski Fundusz Spoteczny
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Fundusze Unia Europejska
Europejskie

Art.65 pkt6. rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013

- Do wspodtfinansowania ze srodkow UE nie mozna przediozyé projektu, ktory zostat
fizycznie ukonczony (w przypadku robdt budowlanych) lub w petni zrealizowany (w
przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w ramach PO,
niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaly przez
beneficjenta dokonane — z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publiczne,.

- Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktdérego przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit odbior ostatnich rob6t, dostaw lub ustug.
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Jaki jest okres kwalifikowalnosci wydatkow?
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Okres kwalifikowalnosci

Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej poczatkiem okresu
kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 .

Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023r.

W przypadku projektdéw rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci wydatkow, do
wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki
poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.
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Uwaga

- okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach danego projektu okreslony jest
w umowie o dofinansowanie moze zosta¢ zmieniony w uzasadnionych
przypadkach

- w przypadku projektow wspotfinasowanych z EFS mozliwe jest ponoszenie
wydatkoéw po okresie kwalifikowalnosci okreslonym w umowie, pod warunkiem, ze
wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji projektu, zostang poniesione do 31
grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowg (np.
sktadki ZUS).
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Jak wyglada katalog

wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych?
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Wydatki kwalifikowane 1 (2)

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

« zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w Umowie o dofinansowanie projektu i
udokumentowany

* jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej

« zostat uwzgledniony w budzecie projektu,

« zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie projektu,

* jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

« zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
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Wydatki kwalifikowane 2 (2)

* zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie kreslonymi w
Wytycznych, lub ze szczegodtowymi zasadami Okreslonymi przez 1Z RPO/IP,

« zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej

 dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem podrozdziatu

* jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w
Wytycznych, Regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczgcej projektow zgtaszanych w
trybie pozakonkursowym.
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Europejskie i
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Wydatki niekwaliflkowane 1 (4)

- prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

- odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkow

ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania
wsparcia

nate cele

- koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

- kary i grzywny,

- $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS)

- odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej
- rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej wlasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujgcego beneficjentowi

- wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Wydatki niekwalifikowane 2 (4)

- wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, ktory bytw ciggu 7 lat
wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoétfinansowany ze srodkow unijnych lub z
dotacji krajowych

- podatek VAT, ktory moze zostaC odzyskany

na podstawie przepisow krajowych,

- wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terendw poprzemystowych oraz
terenow opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki,

limit ten wynosi 15%...

- zakup lokali mieszkalnych ...

- inne niz czesc¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu



Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

E Fundusze Unia Europejska

Wydatki niekwaliflkowane 3 (4)

- transakcje dokonane w gotowce, ktoérych wartosé przekracza réwnowartos¢ 15 000 euro
przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano
transakcji -bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakciji ptatnosci

- wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgcg na wypetnieniu formularza
whniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektéw, lub formularza
whniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektéw

- premia dla wspoétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i
wyptacana przez beneficjenta (ang. success fee),
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Wiedza Edukacja Rozwdj

Wydatki niekwalifikowane 4 (4)

- w przypadku projektéw wspotfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkdw i
pomieszczen, za wyjgtkiem wydatkdw ponoszonych jako cross-financing,

- koszty postepowania sgdowego,

- wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych oraz
wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych.
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Co rozumie sie przez faktyczne poniesienie wydatku?
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Faktyczne poniesienie wydatku

Do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez
beneficjenta. Wydatek faktycznie poniesiony to wydatek w znaczeniu kasowym, tj. jako
rozchod srodkéw pienieznych

z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowe;.
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Data poniesienia wydatku 1 (2)

a) w przypadku wydatkow pienieznych:

- dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg —date obcigzenia
rachunku bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operacji

- dokonanych kartg kredytowg Ilub podobnym instrumentem pfatniczym

o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu

- dokonanych gotéwkg — date faktycznego dokonania ptatnosci

b) w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date
pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania
nieodptatnej pracy przez wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta i
zaakceptowang przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Data poniesienia wydatku 2 (2)

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

d) w przypadku potrgcenia — date o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego

e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sgdu,w
przypadku rozliczeh na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej —

date zaksiegowania noty

f) w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.
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Na czym polega uczciwa konkurencja

w zakresie ponoszenia wydatkow?
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji 1 (2)

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o
dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

Spetnienie wymogow, nastepuje w drodze przeprowadzenia rozeznania rynku,
zastosowania zasady konkurencyjnosci lub przepisow Pzp.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurenciji 2 (2)

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajgcych.

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartoS¢ zamowienia
nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosc tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.
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Tryb wyboru wykonawcy

ezasada uczciwej konkurencji (zasada konkurencyjnosci + pzp) — zamodwienia publiczne > 50 tys. PLN
netto

*tryb uproszczony - wydatki o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie

*brak trybu - ogélne warunki kwalifikowalnos$ci wydatkdw - wydatki o wartosci do 20 tys. PLN netto
(na podstawie Wytycznych mozliwos¢ okreslenia szczegdétowych procedur w umowie o
dofinansowanie).
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Zasada uczciwej konkurencji

*obowigzek przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia w
sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rdwne traktowanie
wykonawcow, a takze zgodnie z Wytycznymi

*nazewnictwo — zasada uczciwej konkurencji # zasada konkurencyjnosci
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Zasada konkurencyjnosci

*dot. zamowien o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto

*dot. beneficjentéw zobligowanych do stosowania PZP (od progu 30 tys. euro) oraz pozostatych
beneficjentéw
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Szacowanie zamowienia 1 (2)

*z nalezytg starannoscia
*przy facznym spetnianiu tozsamosci: podmiotowej, przedmiotowej i czasowej (RESTRYKCYJNE PODEJSCIE)

*zakaz podziatu zaméwienia i zanizania jego wartosci (brak wymogu udowodnienia celowego unikniecia stosowania
przepiséw)

*z uwzglednieniem ew. zamoéwien uzupetniajgcych

*mozliwo$¢ udzielania ZP w czeéciach (wartos¢ ZP: taczna warto$é poszczegdlnych czesci) — ZALECANE PODEJSCIE
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Szacowanie zamowienia 2 (2)

*na poziomie zamawiajgcego — dotyczy PZP (zalecane opracowanie planéw zaméwien publicznych)
*na poziomie projektu — dotyczy zasady konkurencyjnosci

+ udokumentowanie (wniosek o dofinansowanie / szacowanie w innym dokumencie)
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
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Zasada uczciwej konkurencji
aspekty spoteczne 1 (2)

*obowigzek uwzgledniania aspektdw spotecznych dot. tylko i wytgcznie EFS oraz wynika z zapiséw UP

*w ERDF mozliwos¢ uwzgledniania aspektow spotecznych — choé nie wskazana bezposrednio w Wytycznych
*interpretacja IKEFS z 22 lipca 2015 r.

*klauzule spoteczne rozumiane szeroko jako spoteczne warunki realizacji zamoéwienia publicznego

*zakres stosowania klauzul spotecznych okres$lany przez IZ w wyt. programowych lub umowie o dofinansowanie
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Europejskie i
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Zasada uczciwej konkurencji
aspekty spoteczne 2 (2)

*obowigzek dotyczy PZP i zasady konkurencyjnosci
realizacja obowigzku w zaméwieniach PZP na podstawie PZP
*podrecznik ,Aspekty spoteczne w zamowieniach publicznych” Prezesa UZP z 2014 r.

*w praktyce ograniczenie mozliwosci ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej dotyczy
tylko i wytgcznie zasady konkurencyjnosci (nie dotyczy PZP)
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Zasada uczciwej konkurenciji - kary umowne

*obowigzek stosowania kar umownych (dot. tez PZP, jako dodatkowy obowigzek nie wynikajacy z
PZP)

*dobrowolnos¢ w sposobie okreslania kar umownych (wysokos¢, warunki, proporcjonalnosc¢ kar)
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Zasada konkurencyjnosci - progi

dla beneficjentdw zobligowanych do stosowania PZP — od > 50 tys. PLN netto do 30 tys. EUR
wigcznie

ezapis wytycznych - w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art.
4 pkt 8 ustawy PZP, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i
ustug (VAT)

ezalecana ostroznos¢ przy zamoéwieniach o wartosciach progowych lub zblizonych do tych wartosci
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Zasada konkurencyjnosci
miejsce publikacji ogtoszenia

*w tzw. bazie konkurencyjnosci, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone

*w przypadku beneficjentéw zobligowanych do stosowania PZP - innej niz ww. stronie internetowej przeznaczone;j
do umieszczania zapytan ofertowych, np. strona UZP dla zamdéwien nie objetych PZP lub Biuletyn Zaméwien
Publicznych - Biuletyn Informac;ji Publicznej nie spetnia tych wymagan

*w przypadku zamowien publicznych o wartosci rownej lub wyiszej niz prog okreslony w przepisach na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy PZP — dodatkowo w Dz.U.UE
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Czym sg powigzania kapitatowe i osobowe?

Powigzania kapitatowe lub osobowe - wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawca.
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Powigzania kapitatowe i osobowe - kryteria

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli
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Oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami

zatgcznik do protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia

*podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w jego imieniu
(brak wymogu podpisdw wykonawcow)

*powigzania zdefiniowane w Wytycznych nie dotyczg beneficjentéw zobligowanych do stosowania

PZP — w ich przypadku zaleca sie stosowanie oSwiadczen o braku powigzan z wykonawcami zgodnych
z PZP
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Udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu

W trybie zasady konkurencyjnosci tylko i wytgcznie po przeprowadzeniu zasady konkurencyjnosci
oraz nie otrzymaniu zadnej oferty (lub wptyng tylko oferty podlegajgce odrzuceniu), za zgodg
instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie, o ile podmiot spetnia okreslone przez
zamawiajgcego warunki (o ile zostaty okreslone)
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Uzupetnianie ofert

* jednoznaczny, przejrzysty i wyczerpujacy opis przedmiotu zamowienia oraz warunkéw udziatu w
postepowaniu i kryteriéw

» dopuszczalne wzywanie potencjalnych wykonawcdw do uzupetnienia oferty o brakujgce elementy
(np. brakujace zataczniki potwierdzajgce spetnienie okreslonych warunkéw udziatu) — uzupetnianie
brakéw formalnych ofert — konieczne réwne traktowanie potencjalnych wykonawcow oraz
przejrzystosc procesu
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Negocjacje

* jednoznaczny i wyczerpujgcy opis przedmiotu zamowienia oraz warunkow udziatu i kryteriow

*niedozwolone dokonywanie w toku oceny ofert zmian w tresci oferty oraz zmian wymagan w zapytaniu
ofertowym (w tym warunkdéw udziatu i kryteriéw oceny ofert) w drodze negocjacji — korekta finansowa

*dozwolone negocjowanie warunkow zamowienia w celu doprowadzenia do polepszenia warunkéw, gt. ceny —
konieczne rowne traktowanie potencjalnych wykonawcéw oraz przejrzystosé procesu i zakaz pogorszenia
warunkdw lub zmiany opis przedmiotu zamoéwienia
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Zamowienia uzupetniajgce

Obowigzuje jeden proég dla wszystkich zamdwien (50%) mimo réznych progéw w PZP:
-50% na ustugi i roboty budowlane

-20% na dostawy.
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Zasada konkurencyjnosci - wyjatek dot. PZP

*mozliwoscé stosowania PZP zamiast zas. konkurencyjnosci przez podmioty zobowigzane do stosowania PZP, pod
warunkiem spetnienia wymogéw okreslonych w sekcji 6.5.2 Wytycznych

*mozliwosé stosowania trybu negocjacji bez ogtoszenia lub trybu z wolnej reki przez podmioty zobowigzane do
stosowania PZP, pod warunkiem spetnienia wymogoéw okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.5.2 Wytycznych

*mozliwe jest odpowiednie stosowanie innych niz art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. ai b i pkt 1a przestanek do udzielenia
zamowienia z wolnej reki, np. zamowienie uzupetniajgce bez upublicznienia
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PZP - informacja o zamowieniu publicznym 1 (3)

*dodatkowy obowigzek niewynikajgcy z PZP

*przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3
ustawy PZP, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene, w
celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia

*na podstawie Wytycznych dotyczy tylko i wytgcznie ww. trybow
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PZP - informacja o zamowieniu publicznym 2 (3)

*obejmuje opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetfniania tych warunkdw, a takze
termin sktadania ofert wstepnych — koniecznos¢ okreslenia ww. kwestii przez zamawiajgcego

*w przypadku zmian ww. elementdéw koniecznos¢ ponownego opublikowania informacji o
zamowieniu publicznym
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PZP - informacja o zamodwieniu publicznym 3 (3)

eoferta wstepna — przeprowadzenie ww. procedury moze wywotac koniecznos¢ prowadzenia
zamowienia publicznego w trybie konkurencyjnym, np. beneficjent zaktada zawarcie umowy z wolnej
reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b, ale w wyniku informacji o zamowieniu publicznym,
dostaje wiecej niz jedng oferte, co przeczy tezie, zgodnie z ktérg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce

ezastosowanie ww. trybow PZP dopiero po wykonaniu procedury wynikajacej z Wytycznych



Fundusze Unia Europejska

Europejskie i
Wiedza Edukacja Rozwi; Europejski Fundusz Spoteczny

Wydatki do 50 tys pIn netto

*mozliwosc okreslenia szczegétowych warunkdow przez IZ PO w wyt. programowych lub umowie o dofinansowanie

*mozliwo$é stosowania procedur wewnetrznych beneficjentdow, np. zarzgdzenie wewnetrzne MIiR (o ile zgodne z
minimalnymi wymogami z Wytycznych)

*m.in. mozliwo$¢ okreslenia, ze zastosowanie ma zasada konkurencyjnosci (ale minimalny wymaég upublicznienia
kazdego wydatku w okreslonym progu zawsze obowigzuje)
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Wydatki od 20 do 50 tys. pln netto
oraz wytfgczenia z zasady konkurencyjnosci i PZP

Podrozdziat 6.2 pkt 4 - W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtacznie, tj.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie
procedur wyboru wykonawcy, o ktédrych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych, istnieje obowigzek dokonania i
udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Wydatki od 20 do 50 tys. pln netto oraz wytgczenia z zasady konkurencyjnosci i
PZP

Podrozdziat 6.2 pkt 4 —interpretacja:
Zapis dotyczy 2 przypadkow:
- wydatkéw od 20 do 50 tys. PLN netto

- zamowien dla ktérych nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci i pzp (nie dotyczy zamoéwien dodatkowych i
uzupetniajacych) — dot. wydatkdw powyzej 50 tys. PLN netto
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Wydatki od 20 do 50 tys. PLN netto oraz wytgczenia z zasady konkurencyjnosci i
PZP

*dotyczy wydatkdw nie zamodwien (brak obowigzkéw w zakresie sumowania, brak obowigzku zawarcia umowy)
*brak szczegétowych procedur (do decyzji beneficjenta szczegdtowy sposéb prowadzenia procedury)

*dotyczy tez zamoéwien, dla ktérych nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci i pzp (nie dotyczy zamoéwien
dodatkowych i uzupetniajgcych) — dot. wydatkéw powyzej 50 tys. PLN netto

*dotyczy takze zamowien in-house (art. 4 pkt 13 ustawy PZP)
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Wydatki od 20 do 50 tys. PLN netto
oraz wytfgczenia z zasady konkurencyjnosci i PZP

*obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie

zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

Wydatki od 20 do 50 tys. PLN netto oraz wytaczenia z zasady konkurencyjnosci
i PZP

*mozliwos¢ prowadzenia rozeznania rynku takze samodzielnie, np. poprzez wyszukanie

ofert na stronach internetowych i wysytanie zapytan do potencjalnych wykonawcéw

*obowigzek wybrania najkorzystniejszej oferty (nie tylko cenowo, mozna bra¢ pod uwage
inne wymagania, ale koniecznos¢ zachowania przejrzystosci procesu wyboru -
uzasadnienia)
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Wydatki od 20 do 50 tys. PLN netto oraz wytaczenia z zasady konkurencyjnosci
i PZP

*miejsce publikacji - strona internetowa beneficjenta lub inna powszechnie dostepna strona
przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych — brak obowigzku umieszczania informacji o
zamowieniu w tzw. bazie konkurencyjnosci, brak tez obowigzku zamieszczania informacji o wyniku
postepowania



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Jak umocowac i rozlicza¢ personel projektu?



Fundusze Unia Europejska

Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Personel projektu - definicja

osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére wykonuja je
osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce
zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, osoby wspodtpracujgce w
rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze wykonujacy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publiczneg i o wolontariacie.

Zapisy w Wytycznych: rozdziat 3 pkt 1 lit. s i g — definicja personelu projektu, podrozdziat 6.16 — koszty zwiqzane z angazowaniem personelu projektu, dodatkowe
regulacje w zakresie EFS.
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Personel projektu - wydatki kwalifikowane

podstawowe sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie brutto + sktadki, w tym wydatki ponoszone na
Pracowniczy Program Emerytalny)

dodatkowe wynagrodzenie roczne, o ile wynika z przepisdéw prawa pracy i jest naliczone proporcjonalnie do
udziatu w projekcie

nagrody lub premie i dodatki do wynagrodzen
delegacje stuzbowe i szkolenia, o ile zostaty wskazane we wniosku o dofinansowanie

odpisy na ZFSS
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Personel projektu - wydatki niekwalifikowane

wptaty na PFRON
$wiadczenia ze $rodkow ZFSS

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzgdzong przy wykonywaniu
wtadzy publicznej

nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze

koszty sktadek i optat fakultatywnych —wyjatek w sytuacji, gdy przewidziane w regulaminie wprowadzone
co najmniej 6 m-cy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdow instytucji.
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Personel projektu - wymogi 1 (2)

stawki faktycznie stosowane u beneficjenta poza projektami wspoétfinansowanymi z funduszy strukturalnych
i FS na analogicznych stanowiskach lub stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji

weryfikacja 0séb dysponujgcych srodkami dofinansowania (osoba ta nie moze byé prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciw mieniu, obrotowi gospodarczemu, dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe)

niekwalifikowalne wynagrodzenie personelu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w
realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Personel projektu - wymogi 2 (2)

- pracownik beneficjenta w roli personelu zatrudniany jest na podstawie umowy o prace lub
umowy o dzieto (umowa zlecenia niekwalifikowalna)

- koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy kwalifikowalne, jesli zatrudnienie >= %
etatu

- niedopuszczalne angazowanie pracownikow partnera przez beneficjenta i odwrotnie.

Zapisy w Wytycznych: podrozdziat 8.3 pkt 6 i 8 — zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu w kontekscie kwalifikowalnosci; podrozdziat 8.4 pkt 11 — brak zastosowania
podrozdziatu 6.16, z wyj. pkt 7 do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztdw posrednich; podrozdziat 8.5 pkt 1 —angazowanie personelu nie stanowi
zlecania ustugi merytorycznej
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

Putap 276 h zaangazowania zawodowego 1 (2)

- obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;j i efektywnej realizacji wszystkich zadan

- laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie

- wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez te osobe, wskazujgcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie
wskazujg na jej godziny pracy.
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Putap 276 h zaangazowania zawodowego 2 (2)

Putap 276 h dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

-w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu, wlicza sie nieobecnos¢
zwigzang ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza sie czasu nieobecnosci zwigzanej z
urlopem bezptatnym

-w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania — uwzglednia sie
czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej poza
projektami



Fundusze Unia Europejska

Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

Baza personelu

Witasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie o
dofinansowanie do wprowadzania na biezgco danych do systemu informatycznego w zakresie
angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w
Wytycznych (podrozdziat 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu pkt. 10).

W zaleznosci od wyboru dokonanego przez PO dane mogg by¢ wprowadzane przez beneficientdw do centralnego systemu

informatycznego SL 2014 (PO krajowe wprowadzajg do SL 2014 obligatoryjnie) lub do lokalnych systeméw informatycznych (LSI) .
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Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Baza personelu

Zakres danych:
1. dane dotyczgce personelu projektu — w tym PESEL, imie i nazwisko

2. dane dotyczgce formy zaangazowania personelu — stanowisko, forma data, okres zaangazowania,
wymiar czasu pracy i godziny pracy (jesli zostaty okreslone)

3. protokot z zaangazowania w danym miesigcu: rok, miesigc, dzien, godziny zaangazowania



Fundusze Unia Europejska

Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Stosunek pracy

zatrudnienie / oddelegowanie

obejmuje wszystkie zadania w ramach projektu / projektéw realizowanych przez beneficjenta
(niedopuszczalne angazowanie takiego personelu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem
umowy o dzieto)

mozliwos¢ kwalifikowania czesci etatu (proporcjonalnosc)
mozliwos¢ kwalifikowania nagrdd lub premii

mozliwos¢ kwalifikowania dodatkow.
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Stosunek pracy - warunki przyznawania nagrod i premii 1 (2)

- zostaty przewidziane w regulaminie lub przepisach prawa pracy
- zostaty wprowadzone co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

- potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku
personelu zaangazowanego do realizacji projektdw oraz pozostatych pracownikdéw beneficjenta

- przyznawane w zwigzku z realizacjg zadan projektowych na podstawie stosunku pracy.

Uwaga - nagroda jubileuszowa jest niekwalifikowana
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Stosunek pracy - warunki przyznawania nagrod i premii 2 (2)

- mozliwosc¢ przyznania wynika bezposrednio z prawa pracy

- zostaty przewidziane w regulaminie lub przepisach prawa pracy

- zostaty wprowadzone co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
- potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow

- kwalifikowalnosé w okresie zaangazowania

- wysokosc¢ uzalezniona od zakresu dodatkowych obowigzkéw =< 40% wynagrodzenia wraz ze sktadkami
kwalifikowalnymi, chyba ze wyzszy limit wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujacego.
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Stosunek cywilnoprawny

zamowienie publiczne

niekwalifikowalna umowa zlecenie / kontrakt menadzerski dla pracownika beneficjenta (nie dotyczy umowy
o dzieto)

warunki kwalifikowalnosci umowy o dzieto:
charakter zadan uzasadniajgcy zawarcie umowy o dzieto
umowa bezposrednio wskazana we wniosku o dofinansowanie

rozliczenie na podstawie protokotu (ewidencja godzin i wynik rzeczowy dzieta) oraz dokumentu ksiegowego.
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Osoby samozatrudnione

definicja - osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgca osobiscie zadania w ramach
projektu, ktorego jest beneficjentem (stanowi jednoczesnie beneficjenta i personel)

forma zaangazowania i wysokos¢ wynagrodzenia musi wynikac z wniosku o dofinansowanie
dowdd: nota obcigzeniowa i protokét (ewidencja godzin i potwierdzenie prawidtowego wykonania zadan)

dotyczy réwniez oséb wspodtpracujacych w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.
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Personel projektu - inne formy zaangazowania

zatrudnienie za poSrednictwem agencji pracy tymczasowej
inne formy muszg wynika¢ z wniosku o dofinansowanie

obowigzujg podstawowe zasady kwalifikowalnosci personelu projektu.
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Pozostate kwestie
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Zakaz podwaojnego finansowania

Podwdjne finansowanie oznacza w szczegolnosci

a)poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania z ré6znych
projektow

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesciprojektu bezzwrotnej pomocy finansowej z
kilku Zzrodet

c) poswiadczenie zrefundowanie lub rozliczeni kosztow podatku VAT ze $rodkdéw funduszy strukturalnych lub FS,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkow budzetu panstwa

d) zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych, a
nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego samego projektu lub innych
wspoffinansowanych ze srodkéw UE
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Zakaz podwaojnego finansowania

e) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu
finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tegoprzedmiotu

f) sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktore
nastepnie zostaty umorzone

g) objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym i gwarancyjnym,

h) sytuacja, w ktérej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktoéry w ciggu 7 poprzednich lat
(10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych Srodkéw publicznych

i) zakup uzywanego s$rodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspoffinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych

j) rozliczenie tego samego wydatku w kosztac h posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.
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Cross-financing

Cross - financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkow, ktérych poniesienie wynika z potrzeby realizacji
danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatann w ramach PO.

Przedmiotowe finansowanie powinno by¢ powigzane wprost z gtdbwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego
projektu.

Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowic wiecej niz 10% finansowania unijnego kazdej osi
priorytetowej PO, przy czym limit wydatké4w w ramach cross-financing na poziomie projektu, grupy projektéw lub
dziatania/poddziatania okres$la IZ PO w SZOOP.

W przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu, stosuje sie zasady kwalifikowalnosci dla
komplementarnego funduszu.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu i podlegajg rozliczeniu we wnioskach o ptatno$¢ na zasadach okreslonych w danym PO.
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Wiedza Edukacja Rozwdj

Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu 1 (2)

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie zostaty wziete pod uwage w
czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku o
ptatnos¢ koncowa.

Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.
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Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu 2 (2)

Za dochdd nie uznaje sie :

-wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamowienia na podstawie ustawy Pzp,
zatrzymanego w przypadku wycofania oferty,

-kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie),
-zatrzymanych kaucji zwrotnych 48 oraz ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do ZUS/US.

Ptatnosci otrzymane przez beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu.
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Wkiad niepieniezny

1) Wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catos¢ wktadu wiasnego, wniesiony na rzecz
projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny.

2) Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikow jego
majatku lub z majatku innych podmiotow, jezeli mozliwosc taka wynika z przepisow prawa
oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci Sswiadczen

wykonywanych przez wolontariuszy.
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Optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi

zwigzane z realizacjg projektu 1 (2)

wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego

optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych), z wyjgtkiem prowizji
pobieranych w ramach wymiany walut,

wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie,

wydatki poniesione na doradztwo zwigzane z obstugg projektu prawne, z wyjgtkiem wydatkéw zwigzanych z
przygotowaniem i obstugg spraw sgdowych, finansowe, techniczne,
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Optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi
zwigzane z realizacjg projektu 2 (2)

-wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i ksiegowosci, o ile ich poniesienie jest wymagane ....
-opfaty notarialne,

-opfaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgdd niezbednych do realizacji
projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta (np. przytgczenia do sieci energetycznej),

-koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile sg wymagane ...
-wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane ...

-wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii chmury obliczeniowej.
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Finansowanie srodkow trwatych

Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o
dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkow trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.).

Wymog uzasadnienia pozyskania dotyczy wytgcznie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.
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Uzasadnienie

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu uwzglednia w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu,
b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate lub wartosci niematerialne i
prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach

projektéw wspétfinansowanych ze srodkow publicznych,

c) wybér metody pozyskania srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu.
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Leasing

Do wspdétfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik
finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa wtasnosci do danego dobra na
beneficjenta (podmiot uzytkujgcy).

Do wspoffinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z nastepujgcymi formami leasingu:
-leasing finansowy
-leasing operacyjny

-leasing zwrotny.



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Podatek od towarow i ustug

Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT), moga by¢ uznane
za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich
odzyskania.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT, oraz

rozporzgdzen do tej ustawy.
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Zapraszam Panstwa do zadawania pytan...
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Dziekuje Panstwu za uwage ...

Marek Hola



