Zwigzek Rzemiosta Polskiego

ul. Miodowa 14, 00-246 \Warszawa, tel. +48 22 50 44 200, fax. +48 22 50 44 220, www.zrp.pl, zrp@zrp.pl

Procedura legalizacji/uwierzytelnienia
swiadectwa czeladniczego, dyplomu mistrzowskiego,
zaswiadczenia o zdaniu egzaminu sprawdzajacego

podzielona jest na dwa etapy
(aktualizacja sierpien 2021 r.)

| etap — ZWIAZEK RZEMIOSEA POLSKIEGO

Odpowiedzialny w Zwiazku Rzemiosta Polskiego - Zespol Oswiaty Zawodowej i
Problematyki Spolecznej

Adres siedziby (biura ZRP):
ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa, tel. (48) 22 50-44-200, praca od poniedziatku do piatku w
g0dz.8.00-16.00)

W Zwigzku Rzemiosta Polskiego osoby upowaznione dokonujg legalizacji/uwierzytelnienia
wylacznie dokumentow, wystawionych przez izby rzemie$lnicze t

* Swiadectwo czeladnicze

* Dyplom mistrzowski

e Zaswiadczenie o zdaniu egzaminu sprawdzajacego
Do legalizacji nalezy przedstawi¢ wytacznie dokumenty oryginalne lub ich duplikaty.

1. Legalizacji/uwierzytelnienia dokumentéw w Zwiazku Rzemiosta Polskiego mozna
dokona¢: w biurze ZRP lub korespondencyjnie:

1) w biurze ZRP — osobiste dostarczenie dokumentéw lub przez osobg trzecig (nie
wymagane sa dodatkowe upowaznienia) wraz z dowodem wplaty za legalizacje -
wydrukowane potwierdzenie wplaty na konto ZRP oplaty skarbowej w
wysokos$ci 26 zt. (brak mozliwosci dokonania na miejscu).

W tym przypadku telefonicznie nalezy ustali¢ termin dostarczenia
dokumentow: tel. (22) 5044 230 lub e-mail; zrp.@zrp.pl

2) przestanie korespondencyjnie — przestanie dokumentu pocztg na adres ZRP i

dotaczenie nastgpujacych zatgcznikdw:

e wypehiony wniosek o legalizacje/uwierzytelnienie (dostepny na
https://zrp.pl/wp-content/uploads/2021/08/wniosek 2021.pdf )

e Koperta z adresem zwrotnym

e kopia przelewu wymaganych oplat (suma kwot) tj. optata za legalizacje w
wysokosci 26,00 zt (Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz.
U. 2015 r. Nr 0, poz. 783 — Tabela 11 poz.5.) plus optata za przesytk¢ polecong
wg stawek ze strony:



mailto:zrp.@zrp.pl
https://zrp.pl/wp-content/uploads/2021/08/wniosek_2021.pdf

https://cennik.pocztapolska.pl/usluga,krajowy przesylka polecona.html (po 1
maja 2021 r. brak moZliwosé oplacenia przesytki poleconej znaczkami).
Optate wnosi si¢ za kazdy poswiadczony dokument.

2. Platnos¢ dokonywana w Polsce

Zwiazek Rzemiosta Polskiego

ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa

ODDZIAL KORPORACYJINY WARSZAWA mBank S.A.
UL. KROLEWSKA 14 00-950 WARSZAWA

Nr konta: 16 1140 1010 0000 4859 7700 1001

3. Platnos¢é dokonywana z zagranicy:

Zwiazek Rzemiosta Polskiego

Ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa 2

ODDZIAL KORPORACYINY WARSZAWA mBank S.A.
UL. KROLEWSKA 14, 00-950 WARSZAWA

IBAN: PL 16 1140 1010 0000 4859 7700 1001

Kod Swift: BREXPLPWWAL1

Poswiadczone dokumenty odsytane sg poczta bezposrednio do nadawcy, takze za granice, pod
warunkiem, ze zostala dotgczona zaadresowana koperta zwrotna oraz oplata za przesytke
zwrotng przekazana na w/w konto ZRP. W innym przypadku dokument bedzie oczekiwal na
osobiste odebranie z biura ZRP.

Zwiazek Rzemiosla Polskiego nie przesyla dokumentow do Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Il etap — MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH

Poswiadczone przez Zwiazek Rzemiosta Polskiego: Swiadectwo czeladnicze, Dyplom
mistrzowski lub Zaswiadczenie o zdaniu egzaminu sprawdzajacego przedstawia si¢ w
Referacie ds. Legalizacji Ministerstwa Spraw Zagranicznych, ktory wystawia zatgcznik pn.
»APOSTILLE”:

Adres: Referat ds. Legalizacji, Ministerstwo Spraw Zagranicznych

ul. Krucza 38/42 00-512 Warszawa

Obstuga interesantéw: od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-14:00.

tel. (48) 22 523 98 45, (48) 22 250 01 16, e-mail: legalizacja@msz.gov.pl

W MSZ legalizacji/uwierzytelnienia dokumentéow (uzyskanie APOSTILE) mozna dokonaé:
osobiscie lub korespondencyjnie:

1) osobiscie - osobiste lub przez osobg trzecia (nie wymagane sa dodatkowe
upowaznienia) dostarczenie dokumentu do biura Referatu, wraz z wnioskiem o
dokonanie legalizacji i uzyskanie APOSTILLE nalezy przedstawi¢ wydrukowane
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potwierdzenie dokonania optaty. Wysoko$¢ optaty za wystawienie APOSTILLE wynosi
60 zl. — kraje UE (podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0, poz. 783 —Tabela II. poz.6). Optate wnosi si¢ za kazdy
poswiadczony dokument. brak mozliwosci wniesienia oplaty na miejscu.

2) korespondencyjnie — przestanie poczta dokumentu na w/w adres Referatu ds.
Legalizacji wraz z wnioskiem o dokonanie legalizacji i uzyskanie APOSTILLE oraz
potwierdzeniem uiszczenia wlasciwej oplaty.

Wysoko$¢ optaty za wystawienie APOSTILLE wynosi 60 zi. — kraje UE (podstawa
prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0,
poz. 783). Optate wnosi si¢ za kazdy poswiadczony dokument.

Optate skarbowg nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy:

Centrum Obstugi Podatnika: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070
Dla ptatnosci z zagranicy:

* SWIFT CODE: CITIPLPX,

« IBAN: PL21 1030 1508 0000 0005 5000 0070

Szczegélowe informacje dostepne sa na stronie Ministerstwa Spraw Zagranicznych
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/apostille.

Warszawa, 18 sierpnia 2021 r.
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